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Erstellen eines Urlaubsformulars (Unterweisung Buuml;rokaufmann / -kauffrau) (German Edition): 

Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2007 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe / 
Verwaltung, Note: 1,4, , Veranstaltung: Ausbildung der Ausbilder, 0 Quellen im Literaturverzeichnis, Sprache: 

http://f3db.com/pub/links.php?id=B00D5UY7LU


Deutsch, Abstract: Der Auszubildende wird angeleitet, ein Urlaubsformular richtig ausfuuml;llen zu kouml;nnen, daer 
wauml;hrend seines Ausbildungsverhauml;ltnisses den Anspruch auf Urlaub erwirbt. Zudemsollen dem 
Auszubildenden Besonderheiten in bezug auf sogenannte Bruuml;ckentage undsinnvolle Nutzung der erworbenen 
Urlaubstage aufgezeigt werden. Dem Auszubildenden wird der Verwaltungsweg eines Urlaubsformulars aufgezeigt. 
Das soll dem Auszubildenden verdeutlichen, warum das Urlaubsformular rechtzeitig dem Vorgesetzten vorgelegt 
wird. Im Laufe des 2. Ausbildungsjahres wird der Auszubildende die Personalabteilung kennen lernen, um dort einen 
Ausbildungsabschnitt zu absolvieren und wird dort ebenfalls Urlaubsformulare auf Richtigkeit kontrollieren. Als 
Arbeitshilfe habe ich dem Auszubildenden einen Kalender 2007 beigefuuml;gt, so dass er unter realen Umstauml;nden 
und unter Beruuml;cksichtigung der gesetzlichen und evangelischen - kirchlichen Feiertage die Uuml;bungsfauml;lle 
in ein Urlaubsformular eintragen kann.


