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Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2005 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe /
Verwaltung, Note: 1,2, Duale Hochschule Baden-Wuuml;rttemberg Mannheim, fruuml;her: Berufsakademie
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Mannheim, O Quellen im Literaturverzeichnis, Sprache: Deutsch, Abstract: Der zu unterwei sende Auszubildende
absolviert eine Ausbildung zum V ersicherungskaufmann und befindet sich am Anfang des dritten Ausbildungsjahres.
Er ist 21 Jahre alt und hat im Fruuml;hjahr 2003 sein Abitur auf einem Wirtschaftsgymnasium bestanden. Der
Auszubildende hat in seiner bisherigen Ausbildungszeit die Abteilungen der Lebensversicherung als auch der
Sachversicherung durchlaufen. Fuuml;r den momentanen Ausbildungsabschnitt soll er die Grundzuuml;ge des
betrieblichen Rechnungswesens kennen lernen. Durch seinen zweiwouml;chigen Aufenthalt in der Abteilung des
Rechnungswesens kann er bereits einfache Geschauml;ftsvorfauml;lle verbuchen. Nebst dem hat der Auszubildende
sich Vorkenntnisse durch den Besuch der Berufsschule al's auch durch das Abitur an dem Wirtschaftsgymnasium
angeeignet. Nach der Unterweisung ist der Auszubildende in der Lage, eine Reisekostenabrechnung zu erstellen.Die
Arbeit enthauml;It eine tabellarische Planung des Unterweisungsablaufs sowie eine ausformulierte Unterwei sung nach
der Vier-Stufen-Methode und zwei Musterbeispiele.



