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Verwaltung, Note: 1,2, Duale Hochschule Baden-Wuuml;rttemberg Mannheim, fruuml;her: Berufsakademie 
Mannheim, 0 Quellen im Literaturverzeichnis, Sprache: Deutsch, Abstract: Die 16-jauml;hrige Auszubildende 
befindet sich im vierten Monat des ersten Ausbildungsjahres zur Buuml;rokauffrau. Zu Beginn der Ausbildung wird 
sie in der Buchhaltung eingesetzt. Sie besitzt keinerlei Vorbildung im Bereich Buchhaltung, besitzt jedoch ein eigenes 
Girokonto von dem sie jedoch bisher nur ihr monatliches Taschengeld abhebt. Die Auszubildende ist nach der 
Unterweisung in der Lage, Uuml;berweisungstrauml;ger korrekt auszufuuml;llen.Die Unterweisung erfolgt anhand der 
Vier-Stufen-Methode. Im Anhang der Arbeit finden sich zwei Beispielaufgaben mit Musterlouml;sung.


